
แนวปฏิบัติในการขอรับทุนสนับสนุนงบประมาณรายได้ คณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 
ปีงบประมาณ 2562 (1 ตุลาคม 2561 – 30 กันยายน 2562) 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
แนวปฏิบัติ 

1. หลักเกณฑ์การขอรับทุนตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เร่ือง เงินอุดหนุนการวิจัย ลงวันที่ 8 
กุมภาพันธ์ 2561 

2. อัตราการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เร่ือง อัตราการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการ
วิจัยของมหาวิทยาลัย ลงวันที่ 4 พฤศจิกายน 2556 

3. การขอขยายเวลา ขอขยายได้ 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 6 เดือน 
4. ผู้ขอทุนเสนอรายช่ือผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัยผ่านหัวหน้าภาควิชา  
5. อาจารย์ 1 ท่าน ขอรับทุนได้ปีงบประมาณละ 1 เร่ือง ถ้ายังไม่ปิดโครงการเดิม จะไม่สามารถย่ืนขอรับ

ทุนใหม่ได้  
6. เอกสารแนบท้ายสัญญารับทุน คือ แบบเสนอโครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

ขั้นตอนและเอกสารท่ีใช้ 
1. บันทึกข้อความ เร่ือง ขอส่งข้อเสนอโครงการวิจัยเพ่ือขอรับทุนอุดหนุนจากงบประมาณรายได้ฯ                     

ผ่านหัวหน้าภาควิชา จํานวน 1 ฉบับ  
2 .  แบบเสนอโครงการ วิ จัย  งบประมาณรายได้คณะศึกษาศาสต ร์  มหาวิทยา ลัยน เรศวร                     

ผ่านหัวหน้าภาควิชา ตัวจริง 1 ฉบับ พร้อมสําเนาจํานวน 2 ฉบับ รวมทั้งส้ิน 3 ฉบับ 
3. แบบเสนอรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิจํานวน 2 ท่านเพื่อประเมินข้อเสนอโครงการวิจัย ผ่านหัวหน้าภาควิชา 

จํานวน 1 ฉบับ  
4. จัดส่งเอกสารในข้อท่ี 1 – 3 ไปยัง งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร                     

เพ่ือดําเนินการต่อไป 
หมายเหตุ : โครงการท่ีจะย่ืนขอรับทุน ถ้าเก่ียวข้องกับมนุษย์ต้องได้รับการรับรองจริยธรรมก่อน โดยสามารถ
ดาวน์โหลดเอกสารได้ท่ี http://www.researchhuman.nu.ac.th/?name=document   
เง่ือนไขการรับทุน  

1. ระยะเวลาการย่ืนขอรับทุน 2 รอบ/ปีงบประมาณ คือ 
  รอบที่ 1 เดือนสิงหาคม (จะเร่ิมทําสัญญาได้ในเดือนตุลาคม รวมระยะเวลาการทําวิจัย 24 เดือน) 
  รอบที่ 2 เดือนธันวาคม (จะเร่ิมทําสัญญาได้ในเดือนกุมภาพันธ์ รวมระยะเวลาการทําวิจัย 20 
เดือน) 

2. เม่ือได้รับการอนุมัติทุนสนับสนุนการวิจัย ผู้ขอรับทุนจะต้องทําสัญญาการรับทุนภายใน 60 วัน นับจาก
วันท่ีได้รับอนุมัติจากคณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร และต้องปฏิบัติตามสัญญาการรับทุนอย่างเคร่งครัด  

3. หากไม่สามารถดําเนินการได้ภายในระยะเวลา 60 วัน นับจากวันที่ได้รับอนุมัติ ให้จัดทําบันทึกชี้แจง 
พร้อมกับแจ้งวันท่ีพร้อมดําเนินการ   

 
 



4. การเบิกเงิน การเสนอรายงาน และการยกเลิกสัญญา ให้เป็นไปตามที่สัญญารับทุนกําหนด  
5. เม่ือโครงการวิจัยเสร็จส้ินตามสัญญารับทุน ผู้รับทุนจะต้องส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จํานวน 1 เล่ม , 

CD ในรูปแบบไฟล์PDFรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จํานวน 1 แผ่น และสําเนาหลักฐานตามตัวช้ีวัดหลัก จํานวน 1 
ฉบับ  
เอกสารที่ใช้ในการเบิกเงิน งวดที่ 1 
 1. บันทึกข้อความขออนุมัติดําเนินโครงการและขอเบิกเงินงวดที่ 1 
 2. ใบสําคัญรับเงิน จํานวน 1 ฉบับ 
 3. สําเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 
 4. สําเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณรายได้คณะศึกษาศาสตร์ พร้อมรับรองสําเนา 
จํานวน 1 ฉบับ 
เอกสารที่ใช้ในการเบิกเงิน งวดที่ 2 

1. บันทึกข้อความขอเบิกเงินงวดท่ี 2 
 2. ใบสําคัญรับเงิน จํานวน 1 ฉบับ 
 3. สําเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 
 4. สําเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณรายได้คณะศึกษาศาสตร์ พร้อมรับรองสําเนา 
จํานวน 1 ฉบับ 
 5. รายงานสรุปการเงิน จํานวน 1 ฉบับ 
 6. รายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย จํานวน 1 ฉบับ 
เอกสารที่ใช้ในการเบิกเงิน งวดที่ 3 
 1. บันทึกข้อความขอปิดโครงการ 

2. บันทึกข้อความขอเบิกเงินงวดท่ี 3 
 3. ใบสําคัญรับเงิน จํานวน 1 ฉบับ 
 4. สําเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 
 5. สําเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณรายได้คณะศึกษาศาสตร์ พร้อมรับรองสําเนา 
จํานวน 1 ฉบับ 
 6. รายงานสรุปการเงิน จํานวน 1 ฉบับ 

7. สําเนาหลักฐานตามตัวช้ีวัดหลัก พร้อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
เอกสารอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 
 1. บันทึกข้อความขออนุมัติขยายเวลาโครงการวิจัย 
 2. บันทึกข้อความขอเปล่ียนแปลงรายละเอียดงบประมาณโครงการวิจัย 
  
 
 
 
 



แนวปฏิบัติการขอรับทุนสนบัสนุนงบประมาณรายได้ คณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 

 
 
 
                                           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ขอรับทุนสนับสนุนวิจัย 

 
ผู้ขอรับทุนสนับสนุนวิจัยทําบันทึกเสนอคณบดี โดยผ่านหัวหน้าภาควิชาฯ ท่ีผู้วิจัยสังกัดอยู่ 

 โดยแนบ 
1. แบบเสนอโครงการวิจัย จํานวน 3 ฉบับ 

2. แบบเสนอรายช่ือผู้ทรงคุณวุฒิ จํานวน 2 ท่าน จํานวน 1 ฉบับ 
 

งานวิจัยฯ ทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิประเมินแบบเสนอโครงการวิจัย 
โดยพิจารณาจากรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิจากท่ีผู้ขอรับทุนฯ เสนอรายช่ือผ่านภาควิชาพร้อมส่งแบบ

เสนอโครงการวิจัยเพ่ือให้ผู้ทรงคุณวุฒิประเมิน 

เอกสารไม่ครบ
ส่งคืนเพ่ือ

ดําเนินการใหม่ 

งานวิจัยฯ สรุปผลการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิเสนอรองคณบดีฝ่ายวิเทศสัมพันธ์และวิจัย       
เพ่ือดําเนินการแจ้งผลการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิให้ผู้ขอรับทุนฯ ทราบ 

กรณีผลการประเมินไม่มีการแก้ไขใด ๆ        
ให้ผู้ขอรับทุนฯ ส่งแบบยืนยันการรับทุน 

กรณีผลการประเมินมีการแก้ไขในสาระท่ีเป็น  
เน้ือหาสําคัญให้ผู้ขอรับทุนฯ แก้ไขแล้วจึงส่ง

แบบยืนยันการรับทุน 

งานวิจัยและบริการวิชาการ สรุปผล  
และเสนอคณบดีคณะศึกษาศาสตร์ เป็นผู้พิจารณา 

งานวิจัยและบริการวิชาการ 
แจ้งผลให้ผู้ขอรับทุนฯ,ภาควิชา และงานการเงินฯ ทราบ 

งานวิจัยฯ ออกประกาศ และทําสัญญารับทุน 


