
 
แบบขอใชบริการสําเนาเอกสาร 

วันที่……./……/…… 
ช่ือผูขอใชสําเนาเอกสาร…………………….   ภาควิชา/หนวยงาน/ฝาย……………. 
ลักษณะเอกสาร  แผนการสอน (ระบุ)………………………………………... 
    ขอสอบวิชา    (ระบุ)………………………………………... 
    แบบทดสอบวิชา(ระบุ)……………………………………… 
    อื่นๆ   (ระบุ)………………………………………... 
จํานวนตนฉบับ……………ชุด   จํานวน……………หนา 
จํานวนที่ตองการ…………..ชุด   สําเนาเอกสาร(  )หนาเดี่ยว/ (  )หนา-หลัง 
วันรับคืนงานเอกสารฉบับสําเนาทั้งหมด……./……./……. 
 
ผูรับสําเนาเอกสาร………………………………(เจาหนาที่ผูปฏิบัติ) 
หามมิใหสําเนาเอกสารสวนตัว/เอกสารที่ไมใชในคณะศึกษาศาสตร/เอกสารที่ไมใชในราชการ 
 
 
 

กรณีสําเนาเอกสารทีไ่มใชเอกสารการสอน/เอกสารเรงดวน 
 

ช่ือผูขอใชสําเนาเอกสาร…………………….   ภาควิชา/หนวยงาน/ฝาย……………. 
ลักษณะเอกสาร  (ระบุ)……………………… 
 
จํานวนตนฉบับ……………ชุด   จํานวน……………หนา 
จํานวนที่ตองการ…………..ชุด   สําเนาเอกสาร(  )หนาเดี่ยว/ (  )หนา-หลัง 
วันรับคืนงานเอกสารฉบับสําเนาทั้งหมด……./……./……. 
 
ผูรับสําเนาเอกสาร………………………(เจาหนาที่ผูปฏิบัติ)  ผูอนุมัติ…………………………
 ……/……/……     (คณบดี / รองคณบดี / หัวหนาภาควิชา) 
                         ……/……/…… 
 


