
  

 
 

 
 

  การคํานวณหนวยชั่วโมงสอน มีหลักเกณฑดังนี้ 
1. การสอนภาคทฤษฎี 1 ช่ัวโมงมีคาเทากับ 1 หนวยช่ัวโมง 
2. การสอนภาคปฏิบัติ 2 ช่ัวโมงมีคาเทากับ 1 หนวยช่ัวโมง 

  ผูที่สอนในเวลาราชการปกติครบหนวยช่ัวโมงแลวใหไดรับคาสอนพิเศษเฉพาะหนวยช่ัวโมงที่สอน
นอกเวลาราชการปกติ ดังนี้ 

1. คณาจารยประจําสอนในเวลาราชการปกติ 
 ระดับปริญญาตรีหรือเทียบเทา ไมนอยกวาสัปดาหละ 10 หนวยช่ัวโมง 
 ระดับบัณฑิตศึกษาหรือเทียบเทา ไมนอยกวาสัปดาหละ 6 หนวยช่ัวโมง 

 2.    ผูดํารงตําแหนงหัวหนาภาควิชา หัวหนาแผนกวิชา หัวหนาฝาย หัวหนาคณะวิชา                                       
                     รองคณบดี รองผูอํานวยการ เลขานุการคณะ คณาจารยผูดํารงตําแหนงเลขานุการคณะ 
                     หรือตําแหนงที่เทียบเทา สอนในเวลาราชการปกติ 

 ระดับปริญญาตรีหรือเทียบเทา ไมนอยกวาสัปดาหละ 6 หนวยช่ัวโมง 
 ระดับบัณฑิตหรือเทียบเทา ไมนอยกวาสัปดาหละ 4 หนวยช่ัวโมง 

 3.    อธิการบดี อธิการ ผูอํานวยการ รองอธิการบดี รองอธิการ คณบดี หรือตําแหนงที่เทียบเทา 
        สอนในเวลาราชการปกติ 

 ระดับปริญญาตรีหรือเทียบเทา ไมนอยกวาสัปดาหละ 3 หนวยช่ัวโมง 
 ระดับบัณฑิตหรือเทียบเทา ไมนอยกวาสัปดาหละ 2 หนวยช่ัวโมง 

 4.    ผูที่สอนในเวลาราชการปกติไมครบหนวยช่ัวโมงตามที่กําหนดในขอ 1 ,2 ,3 ถาตอง 
                    สอนนอกเวลาราชการปกติ ใหนับหนวยช่ัวโมงที่ตองสอนนอกเวลาราชการปกติรวมกับ  
                     เวลาที่สอนในเวลาราชการปกติ เพื่อคํานวณหนวยช่ัวโมงคาสอนพิเศษได 

1. ในกรณีที่มีการสอนทั้งในระดับบัณฑิตศึกษาและระดับปริญญาตรี ในสัปดาหเดียวกัน     
ใหคํานวณหนวยช่ัวโมงลดลงครึ่งหนึ่งของจํานวนหนวยช่ัวโมงที่ตองสอนในแตระดับ    
การศึกษาถามีเศษถึงครึ่งใหนับเปนหนึ่ง และใหเบิกตามหนวยช่ัวโมงที่ตองสอนในอัตราสูง
กอนได 

  อัตราคาตอบแทนตอหนวยชั่วโมง 
 3.1  การสอนระดับปริญญาตรี  300 บาท/หนวยช่ัวโมง 
 3.2  การสอนระดับบัณฑิตศึกษา  400 บาท/หนวยช่ัวโมง 
 
 

การเบิกคาตอบแทนการสอนพิเศษ 



  

  เอกสารประกอบการขอเบิกเงินคาสอนพิเศษ 
1. แบบฟอรมขอเบิกคาสอนพิเศษ 
2. ตารางภาระงานสอนประจําสัปดาหของอาจารยผูขอเบิก 
3. ตารางสอนวิชาที่ทําการสอนในภาคเรียนที่ขอเบิก 
4. บันทึกขอความขออนุมัติสอนชดเชย 

  เบิกจายจากเงินงบประมาณแผนดินของผูขอเบิกสังกัด ในกรณีที่ไมสามารถเบิกจายจากเงิน              
งบประมาณแผนดินไดใหเบิกจายจากเงินงบประมาณรายไดของผูขอเบิกสังกัด 
 
 

ตําแหนง สอนเฉพาะ 
ระดับปริญญาตรี 

สอนเฉพาะ 
ระดับบัณฑิต 

สอนทั้ง    
สองระดับ 

คณบด ี 3 2 2 : 1 
รองคณบดี/หวัหนาภาควิชา 6 4 3 : 2 
อาจารย 10 6 5 : 3 
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