
  

 
 
 

  ผูปฏิบัติงานจัดทําบันทึกขอความขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
1. ระบุเหตุผลของการปฏิบัติงาน 
2. ระบุวันที่ และเวลาในการปฏิบัติงาน 
3. ระบุช่ือผูปฏิบัติงาน 
4. ระบุจํานวนเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงาน 
5. ระบุงบประมาณที่ใชในการปฏิบัติ 
6. แนบเอกสารประกอบการขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (ถามี) 

  ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
1. วันทําการปกติ การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการจะตองปฏิบัติงานเปนเวลาติดตอกัน               

ไมนอยกวา 3 ช่ัวโมงครึ่ง 
2. วันหยุดราชการ การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการจะตองปฏิบัติงานเปนเวลาติดตอกัน            

ไมนอยกวา 7 ช่ัวโมง ไมรวมเวลาหยุดพัก                  
  อัตราคาตอบแทนในการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  

1. วันทําการปกติ วันละ 100 บาท  
2. วันหยุดราชการ วันละ 200 บาท 
3. สําหรับการปฏิบัติงานเกี่ยวกับโครงการบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ ใหถือปฏิบัติตามประกาศ

มหาวิทยาลัยนเรศวร เร่ือง อัตราคาตอบแทนผูดําเนินงานและผูปฏิบัติงาน โครงการ
บัณฑิตศึกษา ภาคพิเศษ 

4. สําหรับนิสิต 
   ชวงปดภาคเรียน 

 ปฏิบัติงานเต็มวัน คาตอบแทน วันละ 200 บาท 
 ปฏิบัติงานครึ่งวัน คาตอบแทน 100 บาท 
 กรณีไมเขาตามขอดังกลาว ใหจายคาตอบแทนเมื่อปฏิบัติงานครบ 1 ช่ัวโมง        
คาตอบแทนชั่วโมงละ 25 บาท 

ชวงเปดภาคเรียน 
 ปฏิบัติงานเต็มวัน คาตอบแทน วันละ 120 บาท 
 กรณีปฏิบัติงานไมเต็มวัน ใหจายคาตอบแทนชั่วโมงละ 20 บาท 

 
 
 

การเบิกคาตอบแทนการปฏบิัติงานนอกเวลาราชการ 



  

  เอกสารประกอบการขอเบิกเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
    1.    บันทึกขอความขออนุมัติเบิกเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

2.    บันทึกขอความขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
3.    บัญชีลงเลาการปฏิบัติงาน 
4.    หลักฐานการจายเงิน 

   งบประมาณที่ใชในการปฏิบัติงานขึ้นอยูกับงานที่ปฏิบัติอยูในหนวยงานใดของคณะศึกษาศาสตร 
 
 
 
www.edu.nu.ac.th/  1.  ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา 
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         2.  หนังสือเวียน กระทรวงการคลัง เร่ือง  การเบิกจายคาตอบแทนนักเรียน                
                                       นักศึกษาที่ชวยปฏิบัติงานราชการ 

 


