
หลักฐานการจายเงนิคาใชจายในการเดินทางไปราชการ                             
                ชื่อสวนราชการ………………………………..………….จังหวัด…………………………..    

            ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ…………………..…………..…ลงวันที่………….….….เดือน………..…….…พ.ศ……………... 
 

คาใชจาย 
ลําดับที่ ชื่อ ตําแหนง 

คาเบี้ยเลี้ยง คาเชาที่พัก คาพาหนะ คาใชจายอื่น 
รวม ลายมือชื่อผูรับเงิน 

วันเดือนป     
ที่รับเงิน หมายเหตุ 

1           
           
           
           
           
           

                                                            รวมเงิน       ตามสัญญาเงินยืมเลขที่………..…..วันที่……………….. 
 
จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)….……………………………………………..                                        ลงชื่อ….…………………………………….ผูจายเงิน 
                             (…………………………………………….) 
            ตําแหนง………………………………………………. 
            วันที่…………………………………………………… 
 
คําชี้แจง    1.    คาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาที่พักใหระบุอัตราวันละและจํานวนวันที่ขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ 

2. ใหผูมีสิทธิแตละคนปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปที่ไดรับเงิน  กรณีเปนการับจากเงินยืม  ใหระบุวันที่ที่ไดรับเงินจากเงินยืม 
3. ผูจายเงินหมายถึงผูที่ขอยืมเงินจากทางราชการ  และจายเงินยืมนั้นใหแกผูเดินทางแตละคน  เปนผูลงลายมือชื่อผูจายเงิน 

 


