
แบบ 8708  (สวนที่ 1) 
สัญญาเงินยืมเลขที่…………………………………….วันที่…………………………………………… 
ช่ือผูยืม…………………………………………………………จํานวนเงิน……………………….บาท 
 

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
ที่ทําการ…………………...…………………………… 
วันที่……….…เดือน…………………พ.ศ…………… 

 
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
 
                    ตามคําสั่ง/บันทึกที่…………………………….………ลงวันที่…………………….……………………ไดอนุมัติให 
ขาพเจา…………………………………………………..…………..ตําแหนง………………...…………………………………. 
สังกัด…………………………………………………………….พรอมดวย
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………..……………………………………………………………………………………………………………….… 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ………………………………..…………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
โดยออกเดินทางจาก  O  บานพัก   O  สํานักงาน   O ประเทศไทย    ต้ังแตวันที่………เดือน……..…..…พ.ศ………..เวลา…..…….น. 
และกลับถึง   O บานพัก  O  สํานักงาน   O   ประทศไทย                  วันที่………….…เดือน………..…..พ.ศ……..…เวลา.. ….…...น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้……………….วัน………………ช่ัวโมง 
         

                    ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ    O   ขาพเจา    O   คณะเดินทาง  ดังนี้ 
คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท……………………………….……………….จํานวน………….……วัน     รวม…...…………..บาท 
คาเชาที่พักประเภท……………………………….…………..……………จํานวน…….…………วัน     รวม…...…………..บาท 
คาพาหนะ………………………………………………………………………………………………   รวม………………..บาท 
คาใชจายอื่น………………………………………………………...…………………………………… รวม………………..บาท 
 

                                                                                                                      รวมทั้งสิ้น……………………….……….บาท 
จํานวนเงิน  (ตัวอักษร)…………………………………………………………………….……………………………………….. 
 

                   ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง  และหลักฐานการจายที่สงมาดวย  จํานวน………..…ฉบับ     
รวมทั้งจํานวนเงินที่ขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
 

ลงช่ือ……………………………………………….ผูขอรับเงิน 
                                                                                                                  (……………………………………………..) 

                                                                                            ตําแหนง…………………………………………. 
 



 

ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินที่แนบถูกตองแลว 
เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 
 

ลงช่ือ………………………………………….. 
(………………………………….) 

        ตําแหนง  ……………………………..     
วันที่………………………………………. 

อนุมัติใหจายได 
 
 

ลงช่ือ…………………………………………. 
(……………………………………………..) 
ตําแหนง……………………………………… 
วันที่………………………………………… 

 
 

                                ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน…………………………………………บาท 
(………………………………………………….…………………….)   ไวเปนการถูกตองแลว 
 

ลงช่ือ…………………………………………..ผูรับเงิน           ลงช่ือ………………………………………..ผูจายเงิน 
         (………………………………………..)                                         (……………….……………..) 
ตําแหนง…………………………….…………..                    ตําแหนง  ………………………………… 
วันที่……………………………………..………                   วันที่……………………..………………………… 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่………………………………………………….วันที่………………………………… 
 
 

หมายเหตุ………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
คําช้ีแจง     1.    กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการเริ่มตนและ 
                         สิ้นสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน  ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกตางกันของ 
                         บุคคลนั้นในชองหมายเหตุ 

2. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงินและวันเดือนปที่รับเงิน  กรณีที่มีการยืมเงิน
ใหระบุวันที่ที่ไดรับเงินยืม  เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมดวย 

3. กรณีที่ยื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ  ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือช่ือในชองผูรับเงิน  ทั้งนี้ใหผูมีสิทธิแตละคนลง
ลายมือช่ือผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน   (สวนที่ 2) 

 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

คณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 

วัน เดือน ป รายละเอียดการจายเงิน จํานวนเงิน รวมเงิน หมายเหตุ 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 รวมทั้งสิ้น    

 
 รวมทั้งสิ้น   (ตัวอักษร)                                                                                                    . 

       ขาพเจา                                                       ตําแหนง                                          กอง                                                ขอรับรองวา 
รายจายขางตนนี้ไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับไดและขาพเจาไดจายไปในงานของราชการโดยแท 
        

(ลงช่ือ)……………………..………………. 
                                                                                            วันที่  ………………………………… 

 


