
1.  ทําใบเสนอซื้อใหธุรการลงทะเบียนรับเมื่อคณบดีอนุมัติแลว
2.  ขอใบเสนอราคาจากรานคา (หมายเหตุ ถาจําเปนตองซื้อของเปนบิลเงินสด ใหทําใบขอซื้อเสนอคณบดีไดเลย)
3.  เมื่อไดใบเสนอราคาแลวลงวันที่หลังจากใบเสนอซื้อหรือลงวันที่วันเดียวกันก็ได
4.  นําใบเสนอราคาแนบกับใบเสนอซื้อแลวจึงทําใบขอซื้อเสนอตอคณบดี
5.  เมื่อคณบดีอนุมัติในใบขอซื้อแลวจึงใหรานคานําใบสงของมาแนบ
6.  เมื่อไดใบสงของแลวทําใบเบิกวัสดุลงวันที่ถัดจากใบสงของ 1 วัน

1.  ทําใบเสนอจางใหธุรการลงทะเบียนรับเมื่อคณบดีอนุมัติแลว 
2.  ขอใบเสนอราคาจากรานคา (หมายเหตุ ถาจางเปนบิลเงินสด ไมตองมีใบเสนอราคา) 
3.  เมื่อไดใบเสนอราคาแลวลงวันที่หลังจากใบเสนอจางหรือลงวันที่วันเดียวกันก็ได 
4.  นําใบเสนอราคาแนบกับใบเสนอจางแลวจึงทําใบขอจางเสนอตอคณบดี 
5.  เมื่อคณบดีอนุมัติในใบขอจางแลวจึงใหรานคาดําเนินการตามที่ขออนุมัติจาง
6.  เมื่อรานคาดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลวใหนําบิลมาแนบแลวจึงสงเอกสารใหการเงินทําเร่ืองเบิก

ข้ันตอนการจัดซ้ือวัสดุ

ข้ันตอนการจัดจาง


