
เลขท่ี…………….

รหัสแผนงาน แผนงาน
รหัสหนวยงาน หนวยงาน
รหัสกองทุน กองทุน

วันที่  
เรื่อง ขออนุมัติจัดซื้อ…………………………………………………………………
เรียน

ขาพเจา………………………………………………………….. สังกัดหนวยงาน
เหตุผลจําเปน
ขอเสนอซื้อ/จาง  ดังรายการตอไปน้ี

โดยเบิกจายจาก เงิน………………………………………

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบใหดําเนินการจัดซื้อ/จาง ดังกลาวดวย จักขอบพระคุณยิ่ง
ในวงเงิน …………………....-บาท (……………………………………….

(……………………………………...)
3.                     เอกสารผานการคุมงบประมาณแลว1.                             . ……………………………

2.                              . …………………………… 4.                            . ……………………………

……../……………….../………. ……../……………….../……….

(……………………………………...)

มหาวิทยาลัยนเรศวร
ใบเสนอซื้อ/จาง

ลําดับที่ รายการ จํานวน หมายเหตุกําหนดเวลาที่ตองการใช
หรือแลวเสร็จ

ผูขอซื้อ/จาง
……../……………….../……….

(……………………………………...)(……………………………………...)
หัวหนาหนวยงานผูขอจัดซื้อ/จาง ผูเห็นชอบ/อนุมัติ (เพื่อดําเนินการ)

……../……………….../……….

………………………………………
……………………………………………..

  ซื้อวัสดุสํานักงาน เพื่อใช…………………………………………………………………………………………………

.……………………………


