
 

หนังสือขออนุมัติซื้อหรือจาง 
 

   วันที่_      _เดือน_                  _พ.ศ._         ____ 
เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
 ดวย              คณะศึกษาศาสตร            มีความประสงคจะ    [   /  ]  จัดซื้อ    [     ]   จัดจาง    [  /  ]  วัสดุ 
                                [    ] ครุภัณฑ_                         _ จํานวน _         รายการ  เปนจํานวนเงิน              บาท  
( -                              - )   เพื่อ                             
ในการ [   /  ] จัดซื้อ [    ] จัดจาง  ครั้งนี้  ดําเนินการ  [   /  ] จัดซื้อ [     ] จัดจาง ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ พ.ศ. 2535  พรอมกันนี้ไดแนบเอกสารประกอบการพิจารณา คือ [  /  ] ใบเสนอราคา  [   /   ] บันทึกขอความ 
เลขที่___________ ลงวันที่                                    [     ]                   _และขออนุมัติแตงตั้งใหผูมีรายชื่อตอไปนี้ 
เปนกรรมการตรวจรับการ [   /   ] จัดซื้อ  [     ] จัดจาง  

1.                                ประธานกรรมการ       2.                                            กรรมการ                            
 3.                                                    กรรมการ                  4.                                            กรรมการ 
 ทั้งนี้ การ [  /  ] จัดซื้อ [     ] จดัจาง ดังกลาว เห็นควรใหทําสัญญาหรือขอตกลง หรือใบส่ังซื้อส่ังจาง
ใหอยูในดุลยพินิจของหัวหนาสวนราชการ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี (ขอ 133) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 (ลงชื่อ)____________________________ 
          (นางสาวภัทรภรณ  รอดทาหอย) 

                                                                                                         เจาหนาที่พัสดุคณะศึกษาศาสตร 
เห็นควรอนุมัติใหเจาหนาที่พัสดุดําเนินการ [   /   ] จัดซื้อ  [     ] จัดจาง  ตามความตองการของ  _คณะศึกษาศาสตร     
       เปนจํานวนเงิน        บาท (      -                                                           -      )  
โดยหักจากเงิน  [   /  ] งบประมาณ   [     ]  เงินรายได   ป_ 2547   แผนงาน        จัดการศึกษาอุดมศึกษา                         
งาน / โครงการ            จัดการศึกษาดานสังคมศาสตร   หมวด    คาวัสดุ                     _                               
                                             

(ลงชื่อ)_____________________________ 
                                                                                                                    (นางสาวมุกดา  ทองนุย) 
     [  /  ] ลงทะเบียนคุมแลว                                                        เลขานุการคณะศึกษาศาสตร 
 

คําอนุมัติ 
 _____                          _ เปนเงิน          บาท (             ) 
โดยใหดําเนินการ [   ] ทําสัญญา  [  / ] ทําขอตกลง  [    ] ใบส่ังซื้อ /ส่ังจาง [  / ] ในกรณีซื้อไมเกิน 10,000 บาท 
ไมตองทําขอตกลงเปนหนังสือ 

                  (ลงชื่อ)_________________       ____________ 
              (รองศาสตราจารย ดร.สมบัติ  นพรัก) 
                  คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
  ลงวันที่_        เดือน_                   พ.ศ.__        _ 

 

งานคลังและพัสดุ 
 ลงทะเบียนคุมแลว 

(ลงชื่อ)__________________________________ 
                                                                                                         หัวหนางานคลังและพัสดุ 

ลงวันที่__________เดือน___________________พ.ศ.______________ 
 


